
 
 
 
 

มาตรฐานก าหนดต าแหน่งและขอบเขตงานพนักงานวิชาการและวิจัย  
หน่วยงาน : วิทยาลัยการเมืองการปกครอง สถาบันพระปกเกล้า 

     
 
หน้าที่หลัก   
 1. งานวิชาการ 
 1.1 ท ำงำนวิจัยเรื่อง “กำรปฏิรูปพรรคกำรเมือง”  
 1.2 บริหำรงำนวิจัยเรื่อง “กำรมีส่วนร่วมทำงกำรเมือง” และ “องค์ควำมรู้เพ่ือกำรปฏิรูปประเทศไทย” โดย
วิธีกำรเสนอแนะแนวทำงในกำรท ำกำรวิจัยเพื่อตอบสนองต่อยุทธศำสตร์และวิสัยทัศน์ของสถำบัน วิเครำะห์ควำมเสี่ยง 
ส ำรวจเอกสำร แนวคิด ทฤษฎี และงำนวิจัยที่เกี่ยวข้อง สรรหำนักวิจัยร่วม หรือผู้วิจัย จำกภำยนอก ด ำเนินกำรวิจัย และ
เผยแพร่ผลงำนวิจัย โดยทั้งนี้ภำยใต้ระเบียบ ISO ของสถำบัน 
 1.3 รำยงำนผลควำมก้ำวหน้ำทำงวิชำกำรเดือนละ 1 ครั้ง และรำยงำนต่อผู้บริหำรและกรรมกำรชุดต่ำง ๆ  
 1.4 ติดตำมผลกระทบ และกำรน ำงำนวิจัยไปใช้ประโยชน์ทั้งใน และนอก สถำบันพระปกเกล้ำ  
 1.5 สื่อสำรสังคม โดยกำรเขียนบทควำมที่สร้ำงผลกระทบต่อสำธำรณะในช่องทำงต่ำง ๆ เช่น หนังสือพิมพ์  
     จดหมำยข่ำวสถำบันพระปกเกล้ำ และรำยกำรวิทยุมุ่งสู่ประชำธิปไตยไปกับสถำบันพระปกเกล้ำ  
 1.6 ช่วยเหลืองำนวิชำกำรส่วนกลำงตำมที่ได้รับมอบหมำย  
 2. งานสนับสนุนงานด้านพัฒนาหลักสูตร/งานฝึกอบรม งานต่างประเทศ และงานบริหารส่วนกลางของ
วิทยาลัยฯ  
 2.1 ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่หลักในหลักสูตรแต่ละหลักสูตร สื่อสำรกับอำจำรย์ประจ ำกลุ่มวิชำ หรืออำจำรย์  
 ในหลักสูตร และช่วยเสนอแนะ สื่อสำรและประสำนงำนกับวิทยำกรภำยนอก  
 2.2 จัดท ำกรณีศึกษำเพื่อให้นักศึกษำน ำไปฝึกกำรวิเครำะห์ในห้องเรียน 
 2.3 ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบด้ำนสถำนที่ดูงำนทั้งในและต่ำงประเทศ 
 2.4 สนับสนุนให้มีกำรน ำงำนวิชำกำรและงำนวิจัยของสถำบันฯ ไปใช้ในกำรเรียนกำรสอนในหลักสูตรต่ำงๆ 
ของสถำบันฯ อย่ำงเหมำะสม 
 2.5 เข้ำฟังกำรบรรยำย เพื่อประเมินวิทยำกรและหลักสูตรเบื้องต้นเพ่ือรำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำรและรองเลขำธิกำร 
 2.6 ช่วยประเมินและพัฒนำหลักสูตร โดยกำรวิเครำะห์หลักสูตรต่ำงๆ ในวิทยำลัย เปรียบเทียบกับหลักสูตรอ่ืน 
     ที่มีควำมใกล้เคียงกัน 
 2.7 สนับสนุนงำนประชุมสัมมนำต่ำงๆ ซึ่งเป็นงำนบริหำรส่วนกลำงของวิทยำลัยฯ  
 2.8 ประสำนงำนกับฝ่ำยบริหำรของวิทยำลัยฯ 
หน้าที่อ่ืน 
ช่วยเหลือ ปฏิบัติ หรือรับผิดชอบร่วมกับต ำแหน่งอื่น ในงำนที่เป็นประโยชน์ร่วมกันของสถำบันหรือจะท ำให้ 
งำนโดยรวมของสถำบันด ำเนินไปได้อย่ำงรวดเร็วและมีประสิทธิภำพ 
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งานที่ปฏิบัติ 
 ปฏิบัติงำนวิชำกำรด้ำนกำรศึกษำและกำรบริกำรวิชำกำรท่ีต้องใช้ควำมรู้ควำมช ำนำญ โดยปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 1) ศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย วำงแผน  พัฒนำ งำนวิชำกำรด้ำนกำรเผยแพร่และบริกำรทำงวิชำกำรเก่ียวกับ 
กำรเมืองกำรปกครอง รัฐธรรมนูญ  รัฐสภำ  และสถำบันกำรเมือง  เพ่ือเสนอเป็นแนวทำงในกำรก ำหนดนโยบำยกำร
เผยแพร่และบริกำรทำงวิชำกำรของสถำบัน 
 2)  ให้ค ำปรึกษำแนะน ำผู้เกี่ยวข้องในกำรจัดท ำแผนงำน และโครงกำรเผยแพร่และบริกำรทำงวิชำกำรของ
ส ำนักงำน ที่มีควำมยุ่งยำกและซับซ้อนมำก 
 3) ตรวจสอบ ติดตำม ประเมินผลกำรศึกษำ ฝึกอบรม และบริหำรงำนของส ำนักงำน และให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ
และเสนอแนะแนวควำมคิดทำงวิชำกำรด้ำนกำรศึกษำและบริกำรทำงวิชำกำรแก่ผู้เกี่ยวข้อง 
 4) ติดตำม ค้นคว้ำ และศึกษำควำมก้ำวหน้ำด้ำนกำรเผยแพร่และบริกำรทำงวิชำกำรเพ่ือน ำมำปรับปรุงแก้ไข 
พัฒนำกำรเผยแพร่และบริกำรทำงวิชำกำรของสถำบัน 
 5) ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ เสนอแนะแนวควำมคิดเห็นทำงกำรเผยแพร่และบริกำรทำงวิชำกำร  แก่บุคคลและ
หน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำยในและภำยนอกสถำบัน 
 6)  เข้ำร่วมกำรประชุมกำรเจรจำในคณะกรรมกำรต่ำงๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำยทั้งภำยในและภำยนอกสถำบัน 
 7)  รำยงำนควำมคืบหน้ำของโครงกำรต่ำงๆ ให้ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยฯ ทรำบตำมก ำหนด 
 8)  ติดต่อประสำนงำนกับนักวิชำกำรท้ังระดับประเทศและระหว่ำงประเทศ รวมทั้งกำรสัมมนำต่ำงๆ ทั้งในและ
นอกสถำบันฯ 
 9)  จัดสัมมนำพิเศษร่วมกับองค์กรอ่ืน ๆ หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บริหำรสถำบัน ฯ  
 10) ภำรกิจพิเศษตำมควำมเห็นชอบของผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยฯ  
 11) ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 
คุณสมบัติ 
 1) กำรศึกษำ ปริญญำโท/เอก ทำงรัฐศำสตร์ (กำรเมืองกำรปกครอง) รัฐประศำสนศำสตร์ นิติศำสตร์                                         
(กฎหมำยมหำชน) เศรษฐศำสตร์กำรเมือง หรือสังคมศำสตร์ 
 2) ประสบกำรณ์ มีควำมรู้ควำมสำมำรถหรือประสบกำรณ์ในงำนวิชำกำร กำรศึกษำและบริกำรทำงวิชำกำร  
และมีผลงำนทำงวิชำกำร 
 3) คุณสมบัติอ่ืนๆ หำกมีควำมรู้ควำมสำมำรถหรือประสบกำรณ์ หรือผลงำนทำงวิชำกำร จะได้รับกำรพิจำรณำ
เป็นพิเศษ 
 
ความรู้ความสามารถที่ต้องการ 
 1) มีควำมรู้ควำมสำมำรถในงำนวิชำกำร งำนกำรศึกษำและบริกำรทำงวิชำกำร 
 2) มีควำมเชี่ยวชำญในงำนวิชำกำร กำรศึกษำและงำนบริกำรทำงวิชำกำร และมีควำมสำมำรถในกำรประเมินผล  
และวิเครำะห์สถำนกำรณ์ เพื่อให้ค ำปรึกษำแนะน ำในกำรก ำหนดนโยบำยปฏิบัติงำนและแนวทำงของหน่วยงำนที่สังกัด 
 3) มีควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับระบบกำรเมือง  กำรปกครอง รัฐธรรมนูญ รัฐสภำ และสถำบันกำรเมือง 
 4) มีควำมรู้ควำมเข้ำใจดีมำกเกี่ยวกับกฎหมำยและข้อบังคับ ระเบียบ ค ำสั่ง หรือประกำศของสถำบัน 
 5) มีควำมรู้ควำมสำมำรถในกำรใช้ภำษำไทย และอังกฤษ  
 6) มีควำมรู้ทั่วไปเก่ียวกับเหตุกำรณ์ปัจจุบันด้ำนกำรเมือง เศรษฐกิจ และสังคม 
 7) มีควำมรู้สูงกว้ำงขวำงและลึกซึ้งเก่ียวกับงำนและแผนงำนของสถำบัน และของทุกส ำนักงำน 


