
 
 
 
 

มาตรฐานก าหนดต าแหน่งและขอบเขตงานของพนักงานวิชาการและวิจัย 
หน่วยงาน : วิทยาลัยพัฒนาการปกครองท้องถิ่น สถาบันพระปกเกล้า 

     
 

หน้าที่หลัก    
 ปฏิบัติงานวิชาการด้านการศึกษาวิจัยและบริการวิชาการ ซึ่งต้องใช้ความรู้ ความสามารถในการคิด วิเคราะห์ 
วิจัย และเผยแพร่ผลงาน รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
หน้าที่อ่ืน                  
 ช่วยเหลือ รับผิดชอบ ปฏิบัติงานที่เป็นประโยชน์ต่อสถาบันเพ่ือให้การด าเนินงานของสถาบันเกิดประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล  
 
งานที่ปฏิบัติ             
 ปฏิบัติงานวิชาการ การเผยแพร่และการบริการวิชาการที่ต้องใช้ความรู้ความช านาญ โดยปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้ 
 1) ศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย วางแผน พัฒนางานวิชาการด้านการปกครองท้องถิ่น เผยแพร่และบริการทาง
วิชาการเก่ียวกับ การเมืองการปกครอง รัฐธรรมนูญ  รัฐสภา และสถาบันการเมือง เพ่ือเสนอเป็นแนวทางในการก าหนด
นโยบายการเผยแพร่และบริการทางวิชาการของสถาบัน 
 2) ให้ค าปรึกษาแนะน าผู้เกี่ยวข้องในการจัดท าแผนงาน และโครงการเผยแพร่และบริการทางวิชาการ 
ของส านักงาน 
 3) ตรวจสอบ  ติดตาม  ประเมินผลการศึกษาและฝึกอบรมบริหารการของส านักงาน และให้ค าปรึกษา แนะน า
และเสนิแนะแนวความคิดทางวิชาการด้านการศึกษาและบริการทางวิชาการแก่ผู้เกี่ยวข้อง 
 4) ติดตาม ค้นคว้า และศึกษาความก้าวหน้าด้านการเผยแพร่และบริการทางวิชาการเพ่ือน ามาปรับปรุงแก้ไข 
พัฒนาการเผยแพร่และบริการทางวิชาการของสถาบัน 
 5) ให้ค าปรึกษา แนะน า เสนอแนะแนวความคิดเห็นทางการเผยแพร่และบริการทางวิชาการ แก่บุคคลและ
หน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอกสถาบัน 
 6) เข้าร่วมการประชุมการเจรจาในคณะกรรมการต่างๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายทั้งภายในและภายนอกสถาบัน 
 7) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ผู้บังคับบัญชามอบหมายไม่เปลี่ยนแปลง 
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คุณสมบัติ 
 1) การศึกษา ปริญญาโท/เอก ทางรัฐศาสตร์ (การเมืองการปกครอง) หรือ รัฐประศาสนศาสตร์ หรือการบริหาร
รัฐกิจ หรือนิติศาสตร์ หรือสังคมศาสตร์ หรืออ่ืนๆ โดยผ่านการเรียนวิชาเกี่ยวกับการปกครองท้องถิ่น หรือการ
บริหารงานท้องถิ่น หรือกฎหมายท้องถิ่น หรือระเบียบวิธีวิจัยทางสถิติ 
 2) ประสบการณ์ มีความรู้ความสามารถ หรือประสบการณ์ หรือผลงานทางวิชาการ/งานวิจัย/งานเผยแพร่และ
บริการทางวิชาการ 
 3) คุณสมบัติอ่ืนๆ หากมีความรู้ความสามารถ หรือประสบการณ์ หรือผลงานทางวิชาการ เกี่ยวกับกฎหมาย
ท้องถิ่น หรือการวิจัยเชิงปริมาณ จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 
  
ความรู้ความสามารถที่ต้องการ   
 1) มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระบบการเมือง การปกครอง โดยเฉพาะการปกครองท้องถิ่น หรือการ
บริหารงานท้องถิ่น หรือกฎหมายท้องถิ่น 
 2) มีความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับเหตุการณ์ปัจจุบันด้านเมือง เศรษฐกิจ และสังคม 
 3) มีความรู้ความสามารถในงานวิชาการ งานวิจัย การเผยแพร่และบริการวิชาการ 
 4) มีความรู้ความสามารถในการใช้ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


